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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности  43.02.13. 
Технология парикмахерского искусства.  

 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, 
ОК Умения Знания 

ПК 3.1-
3.4 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 03 
ОК 04 
ОК 05 
ОК 06 
ОК 07 
ОК 09 
ОК 10 
ОК 11 

 

пользоваться 
современными средствами 
связи и оргтехникой; 
обрабатывать текстовую и 
табличную информацию; 

пользоваться 
прикладным программным 
обеспечением в сфере 
профессиональной 
деятельности и владеть 
методами сбора, хранения и 
обработки информации; 

осуществлять поиск 
информации на 
компьютерных носителях, в 
локальных и глобальных 
информационных сетях; 

использовать в 
профессиональной 
деятельности различные 
виды программного 
обеспечения, применять 
компьютерные и 
телекоммуникационные 
средства; 

обеспечивать 
информационную 
безопасность; 

применять 
антивирусные средства 
защиты информации; 
осуществлять поиск 

необходимой информации 

основные понятия 
автоматизированной обработки 
информации;  

общий состав и структуру 
персональных компьютеров и 
вычислительных систем;  

базовые системные программные 
продукты в области профессиональной 
деятельности; 

состав, функции и возможности 
использования информационных и 
телекоммуникационных технологий в 
профессиональной деятельности;  

методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления 
информации;  

технологию освоения пакетов 
прикладных программ; мультимедийные 
технологии обработки и представления 
информации; 

основные методы и приемы 
обеспечения информационной безопасности 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем 
часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 102 

Самостоятельная работа 6 

Объем образовательной программы 108 

теоретическое обучение 36 

лабораторные занятия  - 

практические занятия (если предусмотрено) 64 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

контрольная работа - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта  2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 
разделов и тем Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем 

часов 

Осваиваемые 
элементы 

компетенций 
1 2 3 4 

Введение Содержание учебного материала: 2 ОК 01-07, 
09,10  Информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Цели, задачи и содержание дисциплины. Значение информационных технологий в 
профессиональной деятельности. Персоны, внесшие вклад в развитие информационных 
технологий. 

Раздел 1 Общий состав и структура ПК. Программное обеспечение ПК. 18  
Тема 1.1. 
Устройство ПК 
 

Содержание учебного материала  6 ОК 01-07, 
09,10 

 
Архитектура персонального компьютера. 
Состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Характеристика основных 
устройств ПК. Основные комплектующие системного блока и  их характеристики. 
Память персонального компьютера. 
Состав и структура памяти персональных ЭВМ. Характеристика каждого вида памяти. 
Единицы измерения памяти. 

Практическое занятие № 1. «Подключение периферийных устройств к системному блоку» 2, в т.ч.  
Тема 1.2. 
Программное 
обеспечение ПК 

Содержание учебного материала  10 ОК 01-07, 
09,10 

 
Программное обеспечение ПК. 
Виды программного обеспечения. Базовое и прикладное программное обеспечение. Системы 
программирования. Антивирусные программы. 
Операционные системы. Виды операционных систем. Функциональные назначения 
операционных систем. Командный и графический интерфейсы ОС Windows. 
Практическое занятие № 2. «Работа с основными объектами ОС Windows» 
Практическое занятие № 3. «Работа с файловой структурой операционной системы» 
Практическое занятие № 4. «Работа с профессиональными on-line программами» 

6 

Тема 1.3. 
Информационные и 
коммуникационные 

Содержание учебного материала  2 
 

ОК 01-07, 
09,10 

 
Информационные и коммуникационные технологии.  
Основные понятия,  классификация и структура автоматизированных информационных систем.  
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технологии Классификация информационных систем.  
Раздел 2 Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области 

профессиональной деятельности 
62  

Тема 2.1. 
Технология 
обработки 
текстовой 
информации 
 

Содержание учебного материала  12 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 
Текстовые редакторы и процессоры. 
Текстовые редакторы как один из пакетов прикладного программного обеспечения, общие 
сведения о редактировании текстов. Основы конвертирования текстовых файлов 
Оформление текстовых документов. 
Оформление страниц документов, формирование оглавлений. Расстановка колонтитулов, 
нумерация страниц, буквица. Шаблоны и стили оформления. Работа с таблицами и рисунками 
в тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние документов. Издательские возможности редактора. 
Практическое занятие № 5. «Оформление текстовых документов» 
Практическое занятие № 6. «Создание комплексных документов в текстовом редакторе» 
Практическое занятие № 7. «Построение организационных диаграмм в документе MSWord» 
Практическое занятие № 8. «Комплексное использование возможностей MS Word для оформления 
текстовой технической документации» 

8 

Тема 2.2. 
Технология 
обработки 
графической 
информации 

Содержание учебного материала  16 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 
Основы компьютерной графики.  
Форматы графических файлов. Способы получения графических изображений – рисование, 
оптический (сканирование).  
Растровые и векторные графические редакторы. Прикладные программы для обработки 
графической информации (Adobe Illustrator, Adobe Photoshop) 
Практическое занятие № 9. «Векторная графика. Работа с примитивами» 
Практическое занятие № 10. «Слои в растровой графике. Наложение изображений»  
Практическое занятие № 11. «Работа с масками в растровой графике» 
Практическое занятие № 12. «Наполнение текстом графического макета»  
Практическое занятие № 13. «Комплексное использование возможностей редакторов Adobe 
Illustrator, Adobe Photoshop» 

12 

Тема 2.3. 
Технология 
обработки звуковой 
информации 

Содержание учебного материала 6 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 
Обзор редакторов обработки звуковой информации. Моно и стерео звуковые дорожки. 
Запись звуки с микрофона. On-line редактор обработки звуковых дорожек. Редактор Audacity. 

 

Практическая работа №  14. «Запись и редактирование звуковой дорожки» 
Практическая работа №  15. «Обработка звуковых файлов» 

4 
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Тема 2.4. 
Компьютерные  
презентации  

Содержание учебного материала  10 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 
Компьютерные  презентации. 
Формы компьютерных презентаций. Графические объекты, таблицы и диаграммы как 
элементы презентации. Общие операции со слайдами. Выбор дизайна, анимация, эффекты, 
звуковое сопровождение 
Практическое занятие № 16. «Подготовка презентаций в программе Power Point» 
Практическое занятие № 17. «Использование Power Point для создания портфолио по 
профессии» 
Практическое занятие № 18. «Создание презентаций по современным трендам» 

8 

Тема 2.5. 
Технологии 
обработки числовой 
информации в 
профессиональной 
деятельности  

Содержание учебного материала  10 ОК 01-07, 
09,10 

 
Технологии обработки числовой информации. 
Электронные таблицы, базы и банки данных. Расчетные операции. Сравнительные диаграммы. 
Практическая работа № 19. «Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel» 
Практическая работа № 20. «Построение диаграмм в MS Excel» 
Практическая работа № 21. «Использование программы MS Excel для решения экономических задач» 
Практическая работа № 22. «Одновременная работа с несколькими листами» 

8 

Тема 2.6. Базы данных Базы данных. 
База данных ACCESS. Основные типы данных. Объекты, атрибуты и связи. Формирование 
запроса-выборки. 

8 

Практическая работа № 23. «Создание и модификация таблиц БД в СУБД MS Access. Схема данных» 
Практическая работа № 24. «Способы формирования запросов при обращении к базе данных» 
Практическая работа № 25. «Создание формы, отчета» 

6 

Раздел 3 Возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в 
профессиональной деятельности и информационная безопасность 

18  

Тема 3.1. 
Компьютерные 
сети, сеть Интернет  

Содержание учебного материала  16 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 
Глобальная сеть Интернет.  
История создания Всемирная паутина. Поисковые системы. Классификация сетей по 
масштабам, топологии, архитектуре и стандартам. Среда передачи данных. Типы 
компьютерных сетей. Эталонная модель OSI. Преимущества работы в локальной сети.  
Технология World Wide Web.  
Браузеры. Адресация ресурсов, навигация. Настройка Internet Explorer. Электронная почта и 
телеконференции 
Создание сайта. 
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Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете. Основы языка 
гипертекстовой разметки документов. Форматирование текста и размещение графики. 
Гиперссылки, списки, формы. Инструментальные средства создания Web-страниц. Основы 
проектирования Web – страниц. 
Практическая работа №  26. «Отправка и прием сообщений с помощью почтовой службы Internet» 
Практическая работа №  27. «Поиск профессионально значимой информации в сети Интернет» 
Практическая работа №  28. «Создание Web-страницы салона» 

10 

Тема 3.2. Основы 
информационной  и 
технической 
компьютерной 
безопасности 

Содержание учебного материала   2 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 
Информационная безопасность.  
Классификация средств защиты. Программно-технический уровень защиты. Защита жесткого 
диска.  
Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных вирусов Организация безопасной 
работы с компьютерной техникой. 

Самостоятельная работа обучающихся  
Разработка проекта современного салона красоты: 

1) Оформление технической документации. 
2) Описание аппаратных и программных средств. 
3) Разработка единого стиля оформления. 
4) Расчет экономической составляющей. 

6 ОК 01-07, 
09,10 

ПК 6.1-6.3 

Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет 2  
Всего: 108  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрено специальное 

помещение: 
Кабинет «Информатики и информационных технологий», оснащенный 

оборудованием: доской учебной, рабочим местом преподавателя, столами, стульями (по 
числу обучающихся), шкафами для хранения раздаточного дидактического материала и 
др.; техническими средствами (компьютером, средствами аудиовизуализации, 
мультимедийным проектором); персональными компьютерами (по числу обучающихся) с 
выходом в интернет, специализированным программным обеспечением, 
мультимедийными пособиями. 

 
3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
3.2.1. Печатные издания: 
1. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие 

для студ. сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 14-е изд., стер. – М.: Издательский 
центр «Академия», 2017г. – 384 с.; 

2. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: 
учеб. пособие для студ. сред. проф. образования /  Е.В. Михеева.  – 15-е изд., стер. - М.: 
Издательский центр «Академия», 2017. – 256.  

3. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной 
деятельности: учебник и практикум для СПО / Д. В. Куприянов. — М. : Издательство 
Юрайт, 2017. — 255 с. https://www.biblio-online.ru/viewer/1AFA0FC3-C1D5-4AD7-AA67-
5375B13A415F#page/1 

3.2.2. Электронные издания: 
1. Образовательные ресурсы сети Интернет по информатике [Электронный ресурс] 

/Режим доступа:  http://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html;  
2.  Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики 

МИОО [Электронный ресурс] /Режим доступа: http://iit.metodist.ru; 
 3. Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру) 

[Электронный ресурс] /Режим доступа:  http://www.intuit.ru;    
4. Открытые системы: издания по информационным технологиям  [Электронный 

ресурс] /Режим доступа:  http://www.osp.ru. 

3.2.3. Дополнительные источники (печатные издания)  
1. Брановский Ю.С., Елочкин М.Е., Николаенко И.Д. Информационные технологии. 

Учебник для учреждений сред.проф. образования. - М.: Издательский центр «Оникс», 
2017 – 256. 

3. Д.Ф. Миронов: Компьютерная графика в дизайне – Спб: БХВ-Петербург, 2017. – 

357. 

4. Сергей Топорков  Adobe Photoshop CS в примерах – Спб.: БХВ – Петербург, 2017 

– 384. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 
Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 
Знания: 

 основных понятий 
автоматизированной обработки 
информации;  

общего состава и структуры 
персональных компьютеров и 
вычислительных систем;  

базовых системных 
программных продуктов в области 
профессиональной деятельности; 

состава, функций и 
возможностей использования 
информационных и 
телекоммуникационных технологий 
в профессиональной деятельности;  

методов и средств сбора, 
обработки, хранения, передачи и 
накопления информации;  

основных методов и приемов 
обеспечения информационной 
безопасности  

Полнота ответов, 
точность формулировок, 
не менее 75% 
правильных ответов. 
Не менее 75% 
правильных ответов. 
Актуальность темы, 
адекватность 
результатов 
поставленным целям,  
полнота ответов, 
точность формулировок, 
адекватность 
применения 
профессиональной 
терминологии 
 

Текущий контроль 
при проведении: 
-письменного/устного опроса; 
-тестирования; 
 
-оценки результатов 
самостоятельной работы 
(докладов, рефератов, 
теоретической части проектов, 
учебных исследований и т.д.) 
 
 
Промежуточная аттестация 
в форме дифференцированного 
зачета в виде:  
-письменных/ устных ответов,  
-тестирования 

Умения: 
пользоваться современными 

средствами связи и оргтехникой; 
обрабатывать текстовую и 
табличную информацию; 

использовать технологии 
сбора, размещения, хранения, 
накопления, преобразования и 
передачи данных в профессионально 
ориентированных информационных 
системах; 

использовать в 
профессиональной деятельности 
различные виды программного 
обеспечения, применять 
компьютерные и 
телекоммуникационные средства; 

обеспечивать 
информационную безопасность; 

применять антивирусные 
средства защиты информации; 

осуществлять поиск 
необходимой информации 

Правильность, полнота 
выполнения заданий, 
точность формулировок, 
точность расчетов, 
соответствие 
требованиям 
Адекватность, 
оптимальность выбора 
способов действий, 
методов, техник, 
последовательностей 
действий и т.д.  
Точность оценки, 
самооценки выполнения 
Соответствие 
требованиям 
инструкций, регламентов  
Рациональность 
действий  и т.д. 
 

Текущий контроль: 
- экспертная оценка 
демонстрируемых умений, 
выполняемых действий, защите 
отчетов по практическим  
занятиям; 
- оценка заданий для 
самостоятельной  работы,  
Промежуточная аттестация: 
- экспертная оценка 
выполнения практических 
заданий на зачете  
 

 
Критерии оценки по дисциплине 

ОЦЕНКА УСТНЫХ ОТВЕТОВ ОБУЧАЮЩИХСЯ. 
Ответ оценивается отметкой «5»,  если обучающийся: 

 Полно раскрыл содержание материала в объеме, предусмотренном программой и 
учебником; 

 Изложил материал грамотным языком, в определенной логической 
последовательности точно используя научную терминологию и блок-схемы; 
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 Показал умение иллюстрировать теоретические положения конкретными 
примерами, применять их в новой ситуации при выполнении практического 
задания; 

 продемонстрировал усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, 
сформированность и устойчивость используемых при ответе умений и навыков; 

 отвечал самостоятельно без наводящих вопросов преподавателя. 
Возможны одна-две неточности при освещении второстепенных вопросов или в 
выкладках, которые обучающийся легко исправил по замечанию преподавателя. 

Ответ оценивается отметкой «4»,  если он удовлетворяет в основном требованиям на 
оценку «5», но при этом имеет один из недостатков: 

 В изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие содержания ответа; 
 Допущены один-два недочета при освещении основного содержания ответа, 

исправленные по замечанию преподавателя; 
 Допущены ошибка или более двух недочетов, при освещении второстепенных 

вопросов или в выкладках, легко исправленных по замечанию преподавателя. 
Отметка «3» ставится в следующих случаях: 

 Неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано 
общее понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для 
дальнейшего усвоения программного материала; 

 Имелись затруднения или допущены ошибки в  определении понятий, 
использовании научной терминологии, блок-схемах, исправленные после нескольких 
наводящих вопросах преподавателя; 

 При знании теоретического материала выявлена недостаточная 
сформированность основных умений и навыков. 

Отметка «2» ставится в следующих случаях: 
 Не раскрыто основное содержание учебного материала; 
 Обнаружено незнание или непонимание обучающимся большей или наиболее 

важной части учебного материала; 
 Допущены ошибки в определении понятий, при использовании научной  

терминологии, в блок-схемах, которые не исправлены после нескольких наводящих 
вопросов преподавателя. 

ОЦЕНКА ОБУЧАЮЩИХСЯ ЗА ТЕСТИРОВАНИЕ 
Отметка «5» ставится, если: 

 Работа выполнена на 90 и более процентов. 
Отметка «4» ставится, если: 

 Работа выполнена на 80 и более процентов, но менее, чем на 90 процентов. 
Отметка «3» ставится, если: 

 Работа выполнена на 70 и более процентов, но менее, чем на 80 процентов. 
Отметка «2» ставится, если: 

 Работа выполнена менее, чем на 70 процентов.  
% ВЫПОЛНЕНИЯ = КОЛИЧЕСТВО ПРАВИЛЬНЫХ ОТВЕТОВ

ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ОТВЕТОВ
 ∙ 100% 

ОЦЕНКАПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ ОБУЧАЮЩИХСЯ. 
Отметка «5» ставится, если обучающийся:  

 Выполнил работу в полном объеме с соблюдением необходимой   
последовательности выполнения действий; 

 Самостоятельно и рационально выполнил все необходимые   действия; 
 Уложился во временные  рамки практической работы; 
 При выполнении работы использовал максимально подходящие технологические 

приёмы.   
 Отметка «4» ставится если: 

 Выполнил требования к отметки «5», но допустил недочёт или негрубые ошибки. 
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Отметка «3» ставится, если: 
 Работа выполнена не полностью; 
 Работа выполнена полностью, но допущены грубые ошибки или   использованы 

нерациональные технологические приёмы. 
Отметка «2» ставится: 

  Не справился с предложенными заданиями; 
 Выполненная работа не приводит к конечному результату. 

 
КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ НА ДИФФЕРЕНЦИРОВАННОМ ЗАЧЕТЕ: 

1. Обязательным условием для получения итогового зачёта является 
выполнение студентом практических работ на положительную оценку, 
выполнена творческая работа, то студент получает зачёт «автомат».  

2. Качество выполнения практических работ оценивается согласно 
таблице: 

Процент результативности =  
средний балл * 100% 

Качественная оценка индивидуальных 
образовательных достижений 

балл (отметка) вербальный аналог 
90 ÷ 100 5 отлично 
80 ÷ 89 4 хорошо 
70 ÷ 79 3 удовлетворительно 

менее 70 2 неудовлетворительно 
 
 
 


